Załącznik do zarządzenia                 nr 1183/2010  Burmistrza Nysy  

z dnia 25 czerwca  2010r.
Zakresy obowiązków poszczególnych członków Zespołu ds. realizacji projektu 

,, Adaptacja budynku przy Gimnazjum nr 2 w Nysie na potrzeby Ośrodka 
  Pomocy Społecznej oraz inkubatora organizacji społecznych ”
1. Leokadia Barcik  (IP) - Koordynator Zespołu:
    - nadzór i koordynacja prac zespołu ds. realizacji projektu pn. „Adaptacja
      budynku przy Gimnazjum nr 2 w Nysie na potrzeby Ośrodka Pomocy Społecznej
      oraz inkubatora organizacji społecznych”

    - przekazywanie na bieżąco informacji wskazanemu w zarządzeniu Z – cy
      Burmistrza  Nysy z realizacji projektu
-    po zakończeniu realizacji projektu nadzór i koordynacja procedury przekazania

     nowopowstałego majątku do Ośrodka Pomocy Społecznej w Nysie, zgodnie 

     z zapisami wniosku i studium wykonalności.
2. Jacek Krzywoń (BZPiOI):

    - prowadzenie całokształtu czynności związanych z postępowaniem przetargowym
      realizowanym w ramach projektu zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych
      i regulaminem Urzędu Miejskiego w Nysie
   - nadzór i merytoryczna kontrola postępowań  oraz współudział w opracowywaniu
     specyfikacji istotnych warunków zamówienia

   - opracowywanie i przekazywanie bieżących informacji i sprawozdań z postępowań
     przetargowych do Instytucji Zarządzającej  RPO WO.
3. Katarzyna Bronowska  (IP):
  - współpraca przy opracowaniu harmonogramu rzeczowo – finansowego realizacji
    projektu
  - realizacja promocji projektu zgodnie z zapisami wniosku

  - nadzór i zatwierdzanie działań związanych z promocją projektu

  - rozliczenie finansowe promocji projektu zgodnie z zapisami wniosku
4. Andrzej Tatarczak  (IR):
- prowadzenie spraw dotyczących opracowania dokumentacji projektowej wraz 
  z kosztorysami inwestorskimi oraz innych dokumentów niezbędnych do złożenia
  aplikacji projektowej
- opracowanie oraz aktualizacja wniosku w zakresie technicznym na etapie oceny
   aplikacji projektowej

- współpraca przy opracowaniu harmonogramu rzeczowo – finansowego realizacji
  projektu.

5. Bogumiła Olewicz (IR)
   - przygotowanie zarządzenia Burmistrza Nysy powołującego zespół ds. realizacji

     projektu
   - prowadzenie całokształtu prac związanych z zawarciem umowy o dofinansowanie
     projektu oraz jej dalszych zmian

   - prowadzenie spraw dotyczących sprawozdawczości, harmonogramów
     występowania o płatność,  tj. podział kwoty dofinansowania na kolejne lata
     realizacji projektu, prognoza składania wniosków o płatność w roku
     kalendarzowym, prognoza składania wniosku o płatność na następny rok 
     i składania wniosków o płatność na poszczególnych etapach realizacji projektu
  - sprawdzanie faktur pod względem merytorycznym 
  - prowadzenie całej dokumentacji projektu niezbędnej do prawidłowego rozliczenia
     projektu

  - rozliczenie projektu

  - przekazanie powstałej infrastruktury – Gminnego Centrum Pomocy Społecznej –
    do eksploatacji Ośrodkowi Pomocy Społecznej w Nysie
  - kontrola i nadzór opracowywania sprawozdań okresowych, rocznych, itp.;
6. Kazimierz Jakimczyk (IR)

   - współudział w przygotowaniu i przeprowadzeniu procedur mających na celu wyłonienie wykonawcy robót i inżyniera projektu

  -  współpraca przy opracowaniu nowego harmonogramu rzeczowo – finansowego
     realizacji projektu

  - nadzór i kontrola nad inżynierem projektu

  - nadzór i kontrola nad wykonawcą robót budowlano – montażowych

  - monitorowanie i nadzór zgodności wykonywanych prac budowlanych 

    z dokumentacją techniczną, zapisami we wniosku o dofinansowanie

    i harmonogramie realizacji projektu
7. Agata Downar (FN):
- obsługa finansowo-księgowa w zakresie zadania inwestycyjnego
- założenie i prowadzenie rachunku bankowego dla projektu

- sprawdzenie faktur pod względem formalnym i rachunkowym
- księgowanie faktur
- prowadzenie odrębnej ewidencji księgowej  dla projektu
- nadzór nad wydatkowaniem środków
- prowadzenie i przygotowanie dokumentów księgowych do rozliczenia  projektu
- prowadzenie bilansów, zestawień, sprawozdań finansowych związanych
  z realizacją projektu.
8) Katarzyna Godyń (OP)

- współpraca z Wydziałem Inwestycji i Remontów w zakresie przeprowadzenia

  procedury przekazania powstałej infrastruktury – Gminnego Centrum Pomocy

  Społecznej – do eksploatacji zarządcy majątku – Ośrodkowi Pomocy Społecznej 

  w Nysie

- koordynacja prac związanych z przejęciem przez Ośrodek Pomocy Społecznej 

  w Nysie nowopowstałej infrastruktury Gminnego Centrum Pomocy Społecznej wraz

  z zagospodarowaniem

- koordynacja prac związanych z utworzeniem w Ośrodku Pomocy Społecznej 

 10 nowych etatów

- koordynacja oraz monitoring funkcjonowania infrastruktury Gminnego Centrum

  Pomocy Społecznej zarządzanego przez Ośrodek Pomocy Społecznej w Nysie 

  w okresie 5 lat od zakończenia realizacji projektu.
9. Janina Jakubowska – Dyrektor  Ośrodka pomocy Społecznej w Nysie

- przyjęcie na stan powstałej w wyniku realizacji projektu infrastruktury Gminnego
  Centrum Pomocy Społecznej wraz zagospodarowaniem terenu

- ponoszenie wszystkich kosztów związanych z bieżącym utrzymaniem oraz
  eksploatacją infrastruktury powstałej w wyniku realizacji projektu w okresie 5 lat
- ponoszenie wszystkich kosztów związanych z utrzymaniem 10 nowych stanowisk

  pracy powstałych w wyniku realizacji projektu w okresie 5 lat

- sporządzenie rocznych sprawozdań i raportów z funkcjonowania infrastruktury
  Gminnego Centrum Pomocy Społecznej oraz realizowanych na jej bazie inicjatyw 

  i projektów tz. Miękkich prowadzonych przez OPS, a skierowanych do mieszkańców

 Gminy Nysa.
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